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GDPR smérnice




SMERNICE NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU
PREAMBULE

Tato Smérnice na ochranu osobnich Gdaja (dale jen ,,Smérnice”) resi zabezpeceni a zpracovani osobnich Udajd, které spolec¢nost
CRONIMET Ostrava, s.r.o., ICO 28621905, sidlem Ostrava - Svinov, Polaneckd 1217/55, PSC 72100 shromazduje a dale zpracovava
v souladu s Nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich Udaji a o volném pohybu téchto Gdaji a o zruseni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich Gdajt) a s narodnimi predpisy Ceské republiky, které upravuji otazku ochrany a zpracovani osobnich tdajci.

Tato Smérnice je zavazna pro uréené osoby, zejména pro Spolecnost a jeji zaméstnance.

Smyslem Smérnice je unifikace postupl a pravidel slouZicich k poskytovani nejvyssi mozné ochrany osobnim Gdajlim, které jsou
zpracovavany v souvislosti s ¢innosti Spolecnosti a jejimi dalSimi ¢innostmi, zejména na poli zaméstnavani.

U¢elem sbéru osobnich Udajd je zabezpeceni pInéni zakonnych povinnosti Spoleénosti a ochrana vlastnich zajm@ Spoleénosti. Za
Ucelem zajisténi ochrany osobnich Gdajli Spolecnost navazala Uzkou spolupraci s advokatni kancelari ARROWS advokatni kancelar,
s.r.o., ktera Spolecnosti poskytuje pravni poradenstvi v tomto ohledu, ackoliv nejde o povérence pro ochranu osobnich udaja.

Vsechny osobni Gdaje jsou uchovavany Spolec¢nosti po celou dobu trvani smluvniho vztahu mezi ni a subjektem Gdajd a dale po
dobu zpravidla 3 let od ukonéeni spoluprace, nejdéle vsak na dobu 30 let. To s ohledem na maximalni zakonnou IhGtu promléeni
majetkovych prav a z titulu ndhrady Skody, bezdlvodného obohaceni a plnéni zdkonnych |hGt pro uchovani jednotlivych
dokumentU. Ty osobni Gdaje, které jsou ziskdny na zakladé souhlasu subjektu Gdajli, mohou byt drzeny pouze po dobu trvani
souhlasu subjektu udaju.
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SMERNICE NA OCHRANU OSOBNIiCH UDAJU
I. Vymezeni pojm

Pro uUcely této Smérnice se podava prehled zdkladnich pojm( véetné jejich vyznamu. Veskeré pojmy budou nad ramec uvedenych
definic vykladany ve prospéch subjektu udajl tak, aby byl naplnén smysl a Gcel této Smérnice.

GDPR - anglicky General Data Protection Regulation neboli obecné narizeni o ochrané osobnich Udajl, celym nazvem Narizeni
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES, je novy pravni predpis EU, kterym je zavadéna
evropska reforma ochrany osobnich Udajd. V celé EU nabude Gc¢innosti dnem 25. kvétna 2018, je pfimo zdvazné a ma prednost pred
vnitrostatnimi zakony.

Dozorovym organem je nezdvisly organ verejné moci s pravomoci tykajici se ochrany osobnich udajli. Pokud neni vyslovné touto
smérnici nebo pravnim predpisem stanoveno jinak, je jim Ufad pro ochranu osobnich udaja se sidlem Pplk. Sochora 727/27, 170 00
Praha 7-HoleSovice (dale jen ,,UO0OU” — www.uoou.cz).

Kamerovym zaznamem je video nahrdvka pofizena v aredlu Spole¢nosti, kterd zaznamenava pohyb osob a véci v aredlu Spolec¢nosti.
Oprdavnéna osoba je osoba ve smluvnim vztahu ke Spolecnosti, kterd je povérena jménem Spolecnosti zpracovavat osobni Udaje
subjektl udajl.

Osobnim Gdajem je jakdkoliv informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (subjektu Udaja), kterou Ize jeho
pomoci pfimo ¢i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikdtor, napfiklad jméno, identifikacni €islo, datum
narozeni a rodné Cislo, lokacéni Gdaje, list vlastnictvi. Zejména jde o jméno a prijmeni fyzické osoby, adresa jejiho bydlisté a trvalého
pobytu, telefonni Cislo, emailova adresa, datum narozeni a rodné Cislo, Cislo obcanského prikazu, fidi¢ského prikazu, strojniho

prikazu, udaje o jejim zdravotnim stavu a pracovnich Urazech, obrazovy zaznam jejiho pohybu po aredlu Spolecnosti, fotografie,
udaje o dosazeném vzdélani a kvalifikace, uUdaje o exekuci a insolvenci.

Spoleénosti je CRONIMET Ostrava, s.r.o., ICO 28621905, sidlem Ostrava - Svinov, Polanecka 1217/55, PSC 72100.

Spravcem je pro Ucely této smérnice vzdy Spolecnost.
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SMERNICE NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU

1.9. Subjektem udaju je fyzicka osoba, kterd je pfimo ¢i nepfimo identifikovatelna prostrednictvim kteréhokoliv osobniho Udaje nebo v
jejich souhrnu.

1.10. Uzamykatelnym prostorem se rozumi mistnost personalniho oddéleni, kanceldre ¢lenl statutarniho orgdnu, pracovni kancelare
vedoucich zaméstnancl, do kterych ma samostatny pristup pouze osoba povérena zpracovanim Osobnich udajd, clenové
statutarniho organu, nebo jind oprdvnéna osoba. Jiné osoby maji do uzamykatelného prostoru pristup pouze za pritomnosti a pod
dozorem Oprdvnéné osoby a na jeji odpovédnost.

1.11. Zpracovanim je jakakoliv operace nebo soubor operaci s Osobnimi Udaji nebo soubory osobnich Udajl, ktera je provadéna bez
pomoci automatizovanych postuptl, jako je shromazidéni, zaznamendni, usporaddni, strukturovdni, ulozeni, ptizpGsobeni nebo
pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouZiti, zpFistupnéni, sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni ¢i zkombinovani, omezeni,
vymaz nebo zniceni.

Il. Faktické ulozisté

2.1. Spole¢nost ma povinnost uchovdvat originalni dokumenty obsahujici jakékoliv Osobni Gdaje v Uzamykatelnych prostorech tak, aby
nemohlo dojit k ndhodnému zverejnéni, zneuZiti nebo jinému naruseni osobnich Gdajd v dokumentech obsazenych.

2.2.  V Uzamykatelném prostoru budou dokumenty obsahujici osobni Udaje umistény do samostatnych a uzamykatelnych skfini, box{ ci
zasuvek, nebo jiného obdobného vybaveni.

2.3. Kli¢e od vybaveni Uzamykatelného prostoru i jeho vybaveni bude mit k dispozici pouze Opravnéna osoba. Kli¢e musi mit Opravnéna
osoba neustdle pfi sobé.

2.4. Opravnéné osoby jsou povinny zamykat uzamykatelné prostory v dobé své nepfitomnosti, a to i v pfipadé kratkodobé
nepfitomnosti.

2.5. Opravnéné osoby jsou povinny zabezpecit uzamykatelné prostory pred vnéjsSim vniknutim trfetich osob dvefmi, okny, ¢i jinymi
obdobnymi pfistupovymi moznostmi. V pfipadé nepfitomnosti, a to i kratkodobé, museji byt uzaviena okna uzamykatelného
prostoru. Cipovy zamek je nainstalovan na vstupnich dvefi, ¢imz je zabezpecen vstup cizich osob do kancelafi a ostatnich prostor
spolecnosti.
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SMERNICE NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Opravnénd osoba zpracovdva pouze ty dokumenty, které aktudlné potrebuje. VSe ostatni bude uzamceno. Pokud ke zpracovani
dochdzi prostfednictvim vypocetni techniky, je Opravnénd osoba povinna zabezpedit vypocetni techniku pfed nahodilym
sezndmenim se neopravnéné osoby s obsahem zpracovavaného dokumentu. To provadi zejména odhlasenim se ze svého
pocitacového uctu, zabezpecenim obrazovky apod.

Po skonceni zpracovani dokumentu obsahujictho Osobni Udaj dojde k uzamceni predmétného dokumentu, jeho ulozeni a
zabezpeceni proti neopravnénému pristupu.

Kazdy dokument bude zalozen takovym zplisobem, aby byl logicky dohledatelny pro kazdou Opravnénou osobu. Dokumenty budou
fazeny chronologicky, abecedné nebo jinym logickym zplGsobem s popisky oznacdujicimi o jaké dokumenty se jedna.

11l. Elektronické ulozisté
Osobni idaje mize Spole¢nost zpracovavat prostrednictvim vypocetni techniky v elektronické podobé.

Prevadénti listin z listinné do elektronické podoby a zpét mize provddét pouze Opravnéna osoba. Zplsob prevodu nesmi ohrozit
Osobni Udaje obsazené v listiné nebo zachycené v elektronické podobé.

Vypocetni technika, na které je zpracovani Osobnich Gdajl provadéno, musi byt zabezpecena pred neopravnénym pristupem.
Zabezpecenim se rozumi:

3.3.1. Fakticka ochrana v podobé umisténi v Uzamykatelnych prostorech a zajisténi pristupu pomoci jedine¢ného pfihlaSovaciho
jména a hesla.

3.3.2. Elektronickd ochrana v podobé zabezpecdeni softwaru zejména pomoci pravidelnych aktualizaci operacniho systému,
antivirového zabezpeceni.

Osobni Udaje zpracovavané elektronicky museji byt ulozeny pouze v interni paméti pocitace. Nesmi byt prenaseny ¢i uchovavany
pomoci flash diskl a externich disk(i ve vlastnictvi zaméstnancl. K pfenosu a uchovavani mdze dochéazet pouze na vypocetni
technice ve vlastnictvi Spolecnosti (evidence majetku), nikoliv ve vlastnictvi Opravnénych osob.
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4.2.

4.3.
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SMERNICE NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Osobni udaje nesmi byt zasildny na soukromé emailové nebo jiné elektronické uéty Opravnénych osob.

Kazdy osobni Udaj ulozeny v elektronické podobé bude ulozen tak, aby byl logicky dohledatelny pro kazdou opravnénou osobu.
Dokumenty budou razeny chronologicky, abecedné nebo jinym logickym zplsobem s co nejpfesnéjSim popisem v nazvu tak, aby
bylo zfejmé, o jaky dokument se jedna.

Kamerové zaznamy jsou uchovavany pouze v elektronickych ulozistich Spole¢nosti.
IV. Zpracovani osobnich udaja

Ke zpracovani Osobnich Udaji zaméstnanci Spolecnosti dochazi pouze v aredlu Spolecnosti. Je zakdzano jakékoliv zpracovani,
vynaseni, zasilani Osobnich udajd mimo Spole¢nost, pokud to nevyzaduje pravni predpis, nebo opravnény zajem Spolecnosti Ci
Subjektu udaja.

Na zakladé odivodnéného poZadavku muze Spolecénost schvdlit zpracovani Osobnich Gdajl i mimo svij areal. V takovém pripadé
Oprdvnéna osoba:

4.2.1. Prijme veskera mozna opatreni, kterymi zabezpeci ochranu Osobnich Gdajl. To znamena zejména, Ze nosic, na kterém jsou
Osobni tdaje, musi mit stale u sebe bez moznosti pFistupu cizi osoby.

4.2.2. Nesmi nosi¢ s Osobnimi Udaji nechavat ve vozidle, pokud se v ném soucasné nenachdzi, nebo v mistnosti, a to i uzamcené, do
které ma pristup jind neopravnéna osoba (véetné ¢lena domacnosti apod.).

4.2.3. V pripadé zpracovani Osobnich Gdajli mimo aredl Spole¢nosti musi byt Spolecnosti sdéleno, kdo, kde a jaké Osobni udaje
bude zpracovavat, a po jak dlouhou dobu. Ozndmeni musi byt kdykoliv dohledatelné, stejné jako takto zpracovdvané Osobni udaje.

Opravnéna osoba zpracovava pouze presné a Uplné Osobni Udaje. Pokud zjisti nepresnosti, podnikne vSechny kroky, které mohou
nepresnost opravit nebo doplnit.

Opravnénd osoba zpracovava pouze ty Osobni Udaje, které je nezbytné nutné zpracovavat v ramci plnéni jejich ukold.
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4.6.
4.7.

4.8.

4.9.

5.1.

SMERNICE NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Opravnéna osoba zajistuje, aby byly Osobni Gdaje zpracovavany pouze na zakladé a v souladu s pravnim predpisem, a pokud to
pravni predpis vyZaduje, tak se souhlasem Subjektu udaju.

Souhlasy a pouceni Subjektd idaji uchovava po celou dobu uchovavani a zpracovavani Osobnich Gdaji Spolecnost.

Kamerové zaznamy jsou zpracovavany zhlédnutim video prfenosu nebo video zaznamu. Ke zhlédnuti video zaznamu jsou opravnény
vyluéné statutdrni orgdny spolecnosti, vedouci skladu, popf. oprdvnéné osoby s tim, Ze takto postupuje samostatné nebo na zZadost
Subjektu udaju ¢i Spolecnosti v pfipadé, Ze to je potfeba k ochrané zajmu kterékoliv osoby, jejiho zdravi ¢i majetku.

V pfipadé rozsifeni kamerového systému, nebo v pfipadé zmén v umisténi kamer a sledovaného prostoru Oprdvnéné osoby zajisti
vyvéseni tabulek upozornujici Subjekty Gdajl na existenci kamerového systému se zaznamem v dobé pred spusténim zmén v
kamerovém systému.

Spolecnost mlze preddvat osobni Udaje k dalSimu zpracovéni tfetim osobam v postaveni zpracovatell v pripadé, kdy to je nutné ke
splnéni smluvni nebo zakonné povinnosti. Konkrétni vztah se zpracovatelem musi byt upraven v pisemné smlouvé a musi odpovidat
platné a ucinné pravni Gpravé.

V. Ziskavani Osobnich udaja

Spolecnost a jednotlivé Opravnéné osoby ziskavaji Osobni Udaje pfimo od Subjektl Udajl v téchto podobach a zplsoby:
5.1.1. Pisemnym predanim v listinné Ci elektronické podobé od Subjektu udajl

5.1.2. Pisemnym predanim v listinné ¢i elektronické podobé od treti strany zajistujici zprostfedkovani pracovni pozice.
5.1.3. Ustnim predanim od Subjektu tdaj.

5.1.4. Osobnim pfedanim od subjektu Gdaju pfi jednani — vyména vizitek

5.1.5. UloZzenim kamerového zaznamu aredlu Spolecnosti.
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

6.1.

SMERNICE NA OCHRANU OSOBNICH UDAJU

Pri kazdém predani ¢i sdéleni jakéhokoliv Osobniho Udaje pouci Opravnéna osoba Subjekt Gdajd o jeho pravech, ucelu a dobé
zpracovani s odkazem na webovych strankach Spolecnosti (Pouceni o zpracovani osobnich Udaji na internetovych strankach
www.cronimet-ostrava.cz — dale jen ,,Pouceni®).

Pro Subjekty udajt, jejichz Osobni Gdaje jiz byly ziskany pred Gcéinnosti této Smérnice plati, Ze budou o skute¢nostech uvedenych v
¢l. 5.2. této Smérnice informovani také prostfednictvim Pouceni.

V pripadé, Zze Subjekt Udajd oslovi Spolecnost a preda ji jakymkoliv zpisobem své Osobni Gdaje (napf. zasldanim Zivotopisu na
personalni oddéleni Spolecnosti), je Opravnénd osoba povinna odkazat Subjekt Gdajd na Pouceni. U novych Subjektd udaji bude
Pouceni zapracovdno do novych ramcovych smluv.

Ohledné Osobnich uUdajd ziskdvanych kamerovym systémem plati, Ze kazdy ndvstévnik aredlu Spolecnosti pri prichodu do
spolec¢nosti podepise vzorové pouceni o bezpecnosti pohybu po aredlu a o ochrané Osobnich Udaji. Zaméstnanci, ¢lenové organd
Spolecnosti, prokuristé budou o pravech a povinnostech sezndmeni obdobné dle €l. 5.2. a 5.3. této Smérnice.

VI. Likvidace osobnich tdaja

Spolec¢nost shromazduje Osobni Udaje pouze za Ucelem ochrany vlastnich zajmG a plnéni zdkonnych povinnosti, a to po dobu
maximalné 3 let ode dne ukonceni smluvni spoluprace se Subjektem Udajl, pokud zdkon nebo jiny pravni predpis nestanovi jinak v
téchto pripadech:

Pracovni zdleZitosti:

6.1.1. stejnopisy evidencnich list( (§ 38 odst. 5 véta prvni zdkona ¢. 582/1991 Sh.) vyhotovenych v kalendarnim roce, kterého se
tykaji, nebo v bezprostfedné nasledujicim kalendarnim roce po dobu 3 kalendarnich rokd po roce, kterého se tykaji, a stejnopisy
ostatnich evidencnich listd po dobu 3 kalendarnich rokd po roce, ve kterém byly vyhotoveny;

6.1.2. zdznamy o skute¢nostech vedenych v evidenci podle § 37 odst. 1 pism. h) zdkona ¢. 582/1991 Sb. po dobu 6 kalendafnich
rokd nasledujicich po mésici, kterého se zaznam tykd, vzdy vsak po dobu 3 kalendarnich rokd nésledujicich po mésici, v némz bylo
dluzné pojistné za tento mésic zaplaceno;
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6.1.3. zaznamy o skuteénostech vedenych v evidenci podle § 37 odst. 1 zadkona ¢. 582/1991 Sb., pokud jde o poZivatele starobniho
nebo invalidniho dichodu, po dobu 10 kalendarnich rok( po roce, kterého se tykaji. To se tyka predevsim pracovni smlouvy ve
znéni jejich dodatkli a dokladu o skonceni pracovniho poméru, déle dokladd o dobé docasné pracovni neschopnosti, dobé
nehrazeného pracovniho volna, neomluvené nepritomnosti v préaci, zdznam o pobirani starobniho dichodu, dobu vojenské ¢inné
sluzby mimo vojakul z povolani;

6.1.4. mzdové listy nebo Ucetni zaznamy o Udajich potfebnych pro Gcely diichodového pojisténi, véetné udaji uvedenych v § 37
odst. 2 a 3 zakona €. 582/1991 Sb., po dobu 30 kalendatnich rokd nasledujicich po roce, kterého se tykaji, a jde-li o mzdové listy
nebo Ucetni zaznamy o Udajich potfebnych pro Ucely dichodového pojisténi vedené pro pozivatele starobniho diichodu, po dobu
10 kalendarnich rokl nasledujicich po roce, kterého se tykaji;

6.1.5. jakykoliv vnitini predpis upravujici pracovnéprdvni zalezitosti po dobu 10 let ode dne ukonceni doby jeho platnosti
(metodické postupy, smérnice a jiné interni predpisy zaméstnavatele);

korpordtni zdleZitosti:

6.1.6. zapisy, pozvanky na valnou hromadu a listiny pfitomnych uchovava Spole¢nost po celou dobu své existence;

6.1.7. konecnou zpravu o pribéhu likvidace, navrh na pouziti likvidacniho zGstatku a Ucetni zavérku uchovéavé po dobu 10 let od
zaniku Spolecnosti likvidator

6.1.8. dokumenty vzniklé z ¢innosti Spolecnosti jako zakladatelské dokumenty, statuty, stanovy, jednaci fady, organizacni fady a
schémata, dokumenty o preméndach Spolec¢nosti, dokumentace o zruseni a zaniku do doby uplynuti skartaéni Ihty nebo zarazeni k
archivaci dle zvlastniho predpisu;

6.1.9. dokumenty o fizeni Spolecnosti jako protokoly a zapisy z jednani statutarniho organu a dozorciho organu, zpravy dozorciho
organu, zapisy z valnych hromad s ptilohami, vyrocni zpravy a zpravy o auditu do doby uplynuti skartacni Ihiity nebo zafazeni k
archivaci dle zvlastniho predpisu;
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6.1.10. dokumenty o majetku Spolecnosti jako mimoradné inventarizace majetku pfi vzniku, déleni nebo likvidaci, smlouvy o
prevodu vlastnického prdava k nemovitostem a listiny osvédcujici prechod vlastnického prava k nemovitostem, dokumentace zapisu
a certifikace ochrannych znamek do doby uplynuti skartacni lhaty nebo zafazeni k archivaci dle zvlastniho predpisu;

6.1.11. finan¢ni dokumenty jako Gcetni zavérky do doby uplynuti skartacni lhity nebo zafazeni k archivaci dle zvlastniho predpisu;

6.1.12. dokumenty vztahujici se k pfedmétu podnikani Spole¢nosti jako podnikatelské zaméry, vyvojové studie a dokumentace
vyrobkd (finalni vykresy sestaveni Ci sestav, prospekty, katalogy, vzorkovnice) do doby uplynuti skartacni lhdty nebo zarazeni k
archivaci dle zvlastniho predpisu.

ucetni a dariové zdlezitosti:
6.1.13. ucetni zaznamy v podobé ucetni zavérky a vyro¢ni zprdvy po dobu 10 let pocinajicich koncem ucetniho obdobi, kterého se
tykaji, ucetni doklady, ucetni knihy, odpisové plany, inventurni soupisy, Uctovy rozvrh, prehledy po dobu 5 let pocinajicich koncem

Ucetniho obdobi, kterého se tykaji, Ucetni zaznamy, kterymi Gcetni jednotky dokladaji vedeni ucetnictvi (§ 33 zédkona ¢. 563/1991
Sb.), po dobu 5 let pocinajicich koncem Gcetniho obdobi, kterého se tykaji;

6.1.14. doklady o nakupu pouZitého zboZi nebo zboZi bez dokladu nabyti, kulturnich pamatek nebo predmétl kulturni hodnoty,
pfijimani tohoto zbozZi do zastavy nebo zprostfedkovani jeho nakupu Ci pfijeti do zastavy identifikujici druhou smluvni stranu po
dobu 5 let;

6.1.15. zdznamy, evidence a doklady, na které se vztahuje zdznamni povinnost ve smyslu zdkona ¢. 280/2009 Sb., je Spole¢nost
povinna uchovavat az do uplynuti IhGty pro stanoveni pfislusné dané;

6.1.16. danfové doklady se uchovavaji po dobu 10 let od konce zdariovaciho obdobi, ve kterém se plnéni uskutecnilo;
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kamerové zdznamy:

6.1.17. Kamerové zaznamy se archivuji po dobu 30 dnl od okamZiku jejich pofizeni. V pfipadé vzniku udalosti, ktera vyZzaduje delsi
uchovani (podezreni z prfestupku nebo trestného cinu, v pripadé Urazu navstévy nebo zaméstnance apod.) jsou uchovavany na
zakladé rozhodnuti Spolecnosti po dobu nezbytné nutnou pro vysetfeni dané udalosti, zpravidla po dobu 3 let (napriklad prijem
nebo expedice materialu).

Spolec¢nost zajisti, aby byly veskeré Osobni Udaje po uplynuti lhdt dle ¢l. 6.1. smazény nebo skartovany, podle jejich povahy.
Veskerymi Udaji se rozumi Osobni idaje Subjektd Gdaju, véetné jednotlivych smluv, fotokopii a scand listin apod.

Lhita ke skartaci pocina zpravidla bézet dnem ukonceni spoluprace se Subjektem tdajli. Timto se rozumi:
6.3.1. datum ukonceni pracovnépravniho vztahu (pracovni smlouvy nebo dohody);
6.3.2. datum ukonceni jiné smlouvy nebo datum jeji u¢innosti ¢i splatnosti plnéni dle dané smlouvy

6.3.3. datum doruceni Zzadosti o zaméstnani

To neplati v pfipadech, kdy zvlastni pravni predpis stanovi pocatek IhGty jinak.

6.4.

6.5.

Likvidace listin probihd takovym zplsobem, aby nebylo mozno po procesu skartace tdaje v listindch obsazené obnovit. Likvidace
elektronicky uchovavanych Osobnich Udajl probiha tak, aby je nebylo moZzno obnovit.

Spolecnost i jeji vedouci zaméstnanci maji povinnost prebirat od Subjekt Gdajl Zadosti na vymaz Osobnich Gdaji i pred uplynutim
stanovené lhlty. V pripadé doruceni takového pozadavku musi byt predmétna Zadost preddna Opravnéné osobé, a to bez
zbyte¢ného odkladu. Spolecnost posoudi opravnénost poZadavku a rozhodne o likvidaci Osobnich Udajd, nebo Zadost zamitne.
Zamitnuti Zadosti musi byt zdlvodnéno, musi byt pisemné a musi byt odesldno Subjektu Gdajl. Posouzeni Zadosti musi probéhnout
co nejrychleji, nejpozdéji ve Ihité 1 mésice od jejiho doruceni. V této IhGté musi byt obsazen den pfijeti Zadosti i den odeslani
vyrozuméni Subjektu udaja.
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6.5.1. Spole¢nost zlikviduje Osobni udaje, zejména pokud jde o Osobni Udaje z nerealizovaného smluvniho vztahu a kde neprobihd
zadny spor Ci fizeni, jejiz stranou by byla Spole¢nost.

6.5.2. Spolecnost neni povinna zlikvidovat Osobni Udaje pred uplynutim stanovené Ihity, pokud shleda vazny ddvod pro jejich
zachovani. Vazenym dlvodem je zejména plnéni zdkonné povinnosti uschovani dokumentu obsahujiciho Osobni Udaje, ochrana
zajmu Subjektu Gdajd nebo Spolecnosti.

Spolec¢nost je povinna zlikvidovat pouze ¢ast Osobnich Udajd, pokud je mozno vyhovét Zadosti o vymaz pouze ¢astecné.
Kamerové zdznamy jsou likvidovany automatickym nahravanim novéjsich zaznamu ve smycce.
Zaznamy telefonniho provozu jsou likvidovany automatickym nahravanim novéjsich zaznama ve smycce.

V pripadé, Ze pravni predpis stanovi delsi IhGtu pro archivaci Osobnich Udajl, postupuje Spolecnost Ci Spravce obdobné podle této
Smérnice.

VII. Prava a Povinnosti Opravnénych osob
Kazda Opravnénd osoba je povinna pfistupovat k ochrané Osobnich idaji svédomité a s co nejvétsi mirou opatrnosti a peclivosti.

Personalista vyfizujici nastup nového zaméstnance je povinen kromé jinych povinnosti pfedat novému zaméstnanci nejpozdéji v
den vzniku pracovniho poméru vzorové pouceni o ochrané Osobnich Udajl a tuto smérnici, jejich prevzeti potvrdit.

Personalista vyfizujici Zadosti o zaméstnani od uchaze¢l musi obratem postupovat dle ¢l. 5.2. této Smérnice.
Osobni tdaje prebird Opravnéna osoba v pfesné podobé, spravnost si ovéruje od Subjektu Udaju pti pfevzeti, pokud to je mozné.

Opravnéna osoba ma povinnost se podrobit kontrole dodrzovani této Smérnice ze strany Spolec¢nosti.
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7.8.

7.9.
7.10.

8.1.
8.2.
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Opravnéna osoba je opravnéna prijimat namitky Subjektl Udaji ve vztahu ke zplsobu zpracovani Osobnich Gdajd a dalsi namitky.
Tyto musi bezodkladné pfedat Spole¢nosti.

Opravnéna osoba je povinna nahlasit Spole¢nosti kazdy i domnély zasah do Osobnich Gdajd, které ma k dispozici, a to bezodkladné.

Opravnéna osoba je povinna sdélit Spolecnosti jakoukoliv pfipominku k této Smérnici nebo postupu zpracovani a uchovavani
Osobnich udajd, které mohou zlepsit ochranu poskytovanou chranénym Osobnim Gdajim, nebo mohou uchovavani ¢i zpracovani
zlepsit ¢i lépe zabezpedit.

Opravnénd osoba je povinna sdélit Spolecnosti jakékoliv informace, které se tykaji ¢i mohou tykat zabezpeceni Osobnich udaju.

Opravnénd osoba je povinna se v pfipadé nejistoty ohledné zpracovani osobnich Gdajli Obratit na Spole¢nost s dotazem na spravny
postup s tim, Ze do doby vyrozuméni nepodnika Zadné zpracovani, které by mohlo byt v rozporu s moznou odpovédi Spolecnosti.

VIII. Prava a povinnosti Spolecnosti
Spolecnost je opravnéna zavadét jakékoliv bezpecnosti opatfeni, i takové, které neni pfimo upraveno touto Smérnici.

Spolecnost pfijima stiznosti, namitky a pfipominky ke zplsobu zpracovani osobnich Udajd jak od samotnych Subjekt udajd, tak od
Opravnénych osob.

8.2.1. Pokud je poddna namitka i stiznost, Spolecnost ji posoudi a v co nejkratSim terminu sdéli podavateli vysledek, a to pisemnou
formou.

8.2.2. V pfipadé, Ze Spole¢nost povazuje namitku ¢i stiznost za neopravnénou, sdéli to podateli s tim, Ze jej pouci o pravu podat
stiznost k Dozorovému orgdanu.

8.2.3. V pripadé, Ze je stiznost opravnéna, vyhovi ji zcela (nebo Caste¢né podle miry opravnénosti a ve zbytku pouci o moznosti
podat stiznost k dozorovému organu) a vyrozumi o vysledku podatele.

8.2.4. Pfipominkami ke zpracovani se Spolecnost fadné zabyva a vyrozumi o vysledku jejich podatele, pokud to je Gcelné a vhodné.
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8.4.
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8.6.
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Spolecnost pfijima podnéty k opravé (aktualizaci) Osobnich Udajl Subjekt( Udaji a bez zbyteéného odkladu jim vyhovuje.
Spolecnost miZe na zakladé Zadosti Subjektu tdajd vymazat jeho Osobni Udaj ¢i udaje.
Povinnost vymazat Osobni idaj na Zadost Subjektu Udajd ma Spole¢nost v téchto pripadech:
8.5.1. Osobni udaj byl ziskdan nebo mél byt ziskan na zakladé souhlasu Subjektu tdaja.
8.5.2. Uplynula doba nezbytna pro uchovani Osobniho tdaje podle této Smérnice.

8.5.3. Subjekt Gdaju vznesl opravnénou namitku proti zpracovani Osobnich Udajli. Pokud byla namitka posouzena jako opravnéna,
posoudi Spolecnost, zda nelze této ndmitce vyhovét i u jinych Osobnich Udaja (jinych subjektl udajl), a pokud je namitka
uplatnitelnad i na jiné Subjekty udajd, vymaze i takové Osobni Udaje.

8.5.4. Dalsi dlivody pro vymazani Osobnich udajli stanovi pfislusné pravni predpisy.

Pokud Spolecnost zjisti, Ze doslo k naruseni bezpecnosti Osobnich Udajd, bezodkladné zajisti, aby nedoslo k dalsimu naruseni, a
ucini nasledujici kroky:

8.6.1. Urci, kterych Osobnich Gdajd se naruseni tykd. Uréi poskozené Subjekty Udajl Opravnéné osoby, které k nim mély pristup.
8.6.2. Pokud dojde k naruseni Osobnich udaj ve faktickém uloZisti (u Spolecnosti), ovéri, zda rovnéz nedoslo k naruseni udaji v
elektronickém uloZisti nebo v externim ulozisti, pokud jsou i byly Osobni Udaje zpracovavany mimo areal Spole¢nosti.

8.6.3. Spolecnost shromazdi veskeré podklady, které s poskozenym Subjektem Udaja souvisi (souhlasy, pouceni), vyhodnoti je a urci
osobu, kterd naruseni bezpecnosti zpUsobila.

8.6.4. Spolecnost vypracuje interni dokument, ktery bude obsahovat Udaje o datu a mistu naruseni Osobnich Gdajl, rozsahu
naruseni, Odpovédné osobé. V ndvaznosti na tuto zprdvu pfijme patficnd protiopatieni tak, aby zamezila neopravnénému Sifeni
Osobnich Gdajl nebo neopravnénému nakladani s Osobnimi udaji.
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8.6.5. Ve lh(tach a pripadech stanovenych pravnimi predpisy vyrozumi postizené Subjekty idaji a dozorové orgéany, se kterymi plné
spolupracuje.

Kroky, které Spolecnost ucini v pfipadé zjisténi naruseni Osobnich Gdajd, sméruji v prvni fazi k zamezeni dalSich ohroZeni, Unik( a
zneuziti.
8.7.1. Pokud dojde k naruseni bezpecnosti elektronického ulozisté, je Spole¢nost opravnéna omezit pristup vybranym Opravnénym

osobam, a pokud to situace vyZaduje, omezi pfistup vSem Opravnénym osobam. Postupné dojde k obnoveni bezpecnych pristup
(zejména pro potreby IT, ¢len(l statutarnich organ( a dalsich vyznamnych osob).

8.7.2. Pokud dojde k naruseni fyzického uloZiété, je nutno omezit piistup viech osob a misto zajistit do pFijezdu Policie CR.

8.7.3. V pripadé existence vice moznych feseni zajisténi ochrany Osobnich tdaji voli Spolec¢nost takové feseni, které poskytuje vétsi
miru ochrany Osobnich Udajd, a to i za cenu poskozeni vlastniho podnikani.

Spole¢nost urci osobu, kterd bude komunikovat s Dozorovym orgdnem v pfipadé, Ze tak urci pravni pfedpis nebo aktudini potfeba
Spolecnosti. Jinak s Dozorovym organem jedna statutdrni organ.

Spole¢nost ma povinnost vyhleddvat moznd rizika pro Osobni Udaje. To €ini vlastnim monitoringem, ktery vykondvaji zejména
Opravnéné osoby. Spolecnost ma rovnéz pravo kontrolovat vlastni zaméstnance.

Spolecnost organizuje v pfipadé zajmu pro své zaméstnance a pro Opravnéné osoby Skoleni a seminafe, na kterych bude tato
Smérnice Skolena. Skoleni o povinnostech z této Smérnice je soucasti pravidelného Skoleni o bezpecnosti prace a poZarni ochrany.

IX. Prava subjektt udaja

Pravo na pfistup k osobnim tGdajim: Dle ¢l. 15 GDPR ma subjekt Udajl pravo na pfistup ke svym osobnim udajim, které zahrnuje
jednak pravo ziskat od Spolec¢nosti:

9.1.1. potvrzeni, zda zpracovava jeho osobni Udaje,
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9.3.

9.4.

9.5.

9.6.
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9.1.2. informace o Ucelech zpracovani, kategoriich dotéenych osobnich tGdajd, o prijemcich, kterym osobni Gdaje byly nebo budou
zpfistupnény, planované dobé zpracovani, o existenci prava pozadovat od Spolec¢nosti opravu nebo vymaz osobnich tdajd tykajicich
se Vasich osobnich Udajid nebo omezeni jejich zpracovani nebo vznést namitku proti tomuto zpracovani, pravu podat stiznost u
dozorového ufadu, o veskerych dostupnych informacich o zdroji osobnich udaji, pokud nejsou ziskany od subjektu udajd,
skutecnosti, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani, o vhodnych zarukach pfi predani idaji mimo EU,

V pripadé, Ze nebudou nepfiznivé dotéena prava a svobody jinych osob i kopii osobnich Gdaju.
V pripadé opakované Zadosti bude Spolecnost opravnéna za kopii osobnich Gdaju Gétovat priméreny poplatek.

Prdvo na opravu nepresnych udaja: Dle ¢l. 16 GDPR ma Subjekt Udajli pravo na opravu nepresnych osobnich Gdajd, které
Spolec¢nost zpracovava. Subjekt idajd ma rovnéZ povinnost oznamovat zmény svych osobnich Udajl a dolozit, Ze k takové zméné
doslo. Zaroven je povinen poskytnout soucinnost Spole¢nosti bude-li zjisténo, Ze osobni Udaje, které o ném zpracovava, nejsou
presné. Opravu provede Spolecnost bez zbytec¢ného odkladu, vidy viak s ohledem na dané technické moznosti.

Pravo na vymaz osobnich udajd: Dle ¢l. 17 GDPR ma Subjekt Udajli prdvo na vymaz osobnich udajl, které se jej tykaji, pokud
Spole¢nost neprokaze opravnéné divody pro zpracovani téchto osobnich udaj.

Prdvo na omezeni zpracovani: Dle ¢l. 18 GDPR bude mit Subjekt Udaji do doby vyreSeni podnétu pravo na omezeni zpracovani,
pokud bude popirat pfesnost osobnich tdajli, dlvody jejich zpracovani nebo pokud poda namitku proti jejich zpracovani.

Prdvo na prenositelnost Udaju: Dle ¢l. 20 GDPR ma Subjekt Udaji pravo na prenositelnost Udajl, které se jej tykaji a které
Spolecnosti poskytl, a to ve strukturovaném, béziné pouzivaném a strojové Citelném formatu. Zarovernn ma pravo Spolecnost zadat o
predani téchto udajl jinému spravci. V pfipadé, Ze by vykonem tohoto prava mohlo dojit k nepfiznivému dotéeni prav a svobod
tfetich osob, nelze Zadosti vyhovét.

Pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich Gdaja: Dle ¢l. 21 GDPR ma Subjekt Gdaji pravo vznést namitku proti zpracovani
osobnich Udajd Spolecnosti. V pfipadé, Ze Spolecnost neprokdZe, Ze existuje zdvazny opravnény dlvod pro zpracovani, ktery
prevaZuje nad zajmy nebo pravy a svobodami subjektu tdajli, Spolec¢nost zpracovani na zédkladé namitky ukonci bez zbytec¢ného
odkladu.
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10.1.

10.2.

10.3.
10.4.
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Pravo na odvolani souhlasu se zpracovanim osobnich Udajd: Pokud Subjekt udaji udéli Spole¢nosti souhlas se zpracovanim
osobnich Gdajd, je mozné jej kdykoliv odvolat. Odvolani je zapotfebi ucinit vyslovnym, srozumitelnym a urcitym projevem vile, a to
bud pisemné na adresu sidla Spole¢nosti, nebo prostfednictvim e-mailové adresy statutdrniho organu zverejnéného na webovych
strankach Spolecnosti.

Pravo obratit se na Urad pro ochranu osobnich tidajd: Subjekt Gdajé ma vzdy pravo podat stiznost tykajici se zpracovavani osobnich
udaj u Uradu pro ochranu osobnich udajd, Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7. Internetové stranky Gradu: www.uoou.cz.

X. Kontrola dodrzovani této Smérnice

Spolecnost je opravnéna provadét namatkové kontroly dodrzovani této Smérnice. Opravnéné osoby a zaméstnanci jsou povinni se
kontrole podrobit.

Kontrolou se rozumi:

10.2.1. Fakticka prohlidka osoby (Opravnéné osoby nebo zaméstnance) pfi odchodu z aredlu Spolec¢nosti v pfipadé diivodné obavy z
naruseni Osobnich udajd.

10.2.2. Kontrola postupl nakladani a zpracovani Osobnich Gdajd dle této Smérnice.

10.2.3. Kontrola zabezpeceni faktického i elektronického ulozisté Osobnich udaja.

10.2.4. Kontrola uplnosti pouceni, souhlast a jejich spravné prirazeni do jednotlivych slozek a ulozist.
10.2.5. Kontrola Kamerovych zdznamd, jejich obsahu, uloZeni a doby uchovavani kamerovych zaznam.
Opravnénd osoba i zaméstnanec jsou povinni se ihned podrobit kontrole a pFi kontrole pIné spolupracovat.

Spolecnost je oprdvnéna vyZzadovat od Opravnénych osob a svych zaméstnancud pravdivé vysvétleni ohledné Osobnich Gdaju s tim,
Ze odepreni vysvétleni nebo jeho védomé neuplné ¢i IZivé poddni bude brano jako poruseni pracovni kazné.
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10.5. Spole¢nost je opravnéna kontrolou povéfit treti stranu s tim, Ze v pripadé tohoto povéreni jsou zaméstnanci a Opravnéné osoby
povinny poskytovat zmocnénci stejnou soucinnost jako vici Spolecnosti.

10.6. O kazdé kontrole vypracuje Spole¢nost zaznam o kontrole, ktery bude obsahovat:
10.6.1. Udaje o kontrole (datum, misto, ¢as, rozsah kontroly, oznageni osoby provadéjici kontrolu);
10.6.2. Skutkova zjisténi, ktera vysla v ramci kontroly najevo;
10.6.3. Jmenovity seznam vsech zjisténych nedostatkd véetné divodu jejich vzniku a ndvrhu napravy zdvadného stavu;
10.6.4. Jmenovity seznam spravnych postupll a ¢innosti podle této smérnice;
10.6.5. Datum a podpis osoby provadéjici kontrolu.

10.7. Spolecnost je povinna na zakladé vypracovaného zaznamu o kontrole provést viechny zmény a opatreni, které budou zpUsobilé do
budoucna predejit zjisténym nedostatklim.

10.8. Spolecnost je povinna provést kontrolu zejména v pfipadé, Ze ma dlvodnou obavu, Ze neni tato Smérnice dodrzovéna, nebo ze
hrozi nebezpeci pro uchovdvané Osobni udaje.

10.9. V pripadé zaclenéni zpracovatele do zpracovani osobnich Udaji vykondva Spolecnost kontrolu zpracovatele podle zasad této
smérnice a smluvniho ujedndni se zpracovatelem.

XI. Zavérecna ustanoveni

11.1. Tato smérnice bude predana kazdé Opravnéné osobé pred nabytim jeji ucinnosti tak, aby se s ni méla moznost sezndmit. To stejné
platii o pozdéjsich zménach Smérnice bez ohledu na to, do jaké miry se bude Smérnice ménit.

11.2. Dorucovani Smérnice nebo jejich zmén se provadi fakticky pfedanim v listinné podobé nebo elektronickym zaslanim. Tyto zpUsoby
se mohou kombinovat s tim, Ze pro uc¢inné doruceni postaci pouZiti jediného prostifedku sdéleni Smérnice.
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11.3. Pro potreby pracovisté odpovédného za prijem materidlu a vstupl navstév do arealu déle jen ,Pracovisté” je vytvoren specidlni
pokyn, ktery bude upravovat nékteré odchylky od této Smérnice. V pripadé kolize ma prednost smérnice pro vratnici s tim, ze na
otdzky neupravené pokynem pro Pracovisté se pouzije tato Smérnice.

11.4. Zmény Smérnice je opravnéna provadét pouze Spolecnost. Jakékoliv neautorizované zmény provadéné jinymi osobami nejsou
zavazné. Osoba, po které bude vyZzadovan postup v rozporu s touto Smérnici je povinna toto bezodkladné nahldsit Spolecnosti.

11.5. Adresati Smérnice berou na védomi, Ze porusenim pravidel nastavenych touto Smérnici mdZze dojit k uloZeni pokuty ze strany
Dozorového orgdnu ve vySi az 20 000 000 EUR nebo ve vysi 4% ro¢niho obratu Spole¢nosti. Pokud dojde k ulozeni pokuty ze strany
Dozorového orgdnu v pfi¢inné souvislosti s porusenim povinnosti konkrétni osoby, bude regresné tato pokuta vymahana po
odpovédné osobé v souladu s pravnimi predpisy.

11.6. Spolecnost je povinna zaslat aktudlni znéni Smérnice Oprdvnéné osobé na jeji Zadost kdykoliv, kdy o to pozada.
11.7. Smérnice je v aktualnim znéni vzdy dostupnd na nasténce Spole¢nosti a na webovych strankach www.cronimet-ostrava.cz.

11.8. Tato Smérnice nabyva ucinnosti 25.5.2018.

metals are our passion




